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Microsoft Outlook 2010 
 
Bitte öffnen Sie Microsoft Outlook 2010. In der Menüleiste klicken Sie 
unter Datei auf den Menüpunkt Informationen. Auf der rechten Seite 
klicken Sie nun auf Konto hinzufügen. 
 
 
Schritt 1: 
 
Klicken Sie auf den Menüpunkt Neu… um ein neues E-Mailkonto einzu-
binden. 
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Schritt 2: 
 
Hier sollte standardmäßig E-Mail-Konto ausgewählt sein. Sollte dies 
nicht der Fall sein wählen Sie den Punkt manuell aus und klicken an-
schließend auf Weiter. 
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Schritt 3 
 
Wählen Sie nun Servereinstellungen oder zusätzliche Servertypen ma-
nuell konfigurieren. 
 

 



 Einrichtung eines E-Mail Kontos mit Outlook 2010 

 

- Seite 4 von 8 - 

Schritt 4 
 
In folgendem Fenster wählen Sie den Punkt Internet-E-Mail und klicken 
anschließend auf Weiter. 
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Schritt 5 
 
Tragen Sie nun Ihren Namen und Ihre E-Mailadresse ein.  
Der Kontotyp wird Standartmäßig auf POP3 belassen. 
 
Als Posteingangsserver tragen Sie bitte mail.cw-net.de ein. 
Bei Postausgangsserver wird erneut mail.cw-net.de eingetragen. 
 
Weiterhin müssen Sie unter Anmeldeinformationen Ihren Benutzerna-
men (persönliche Kennung) und Ihr persönliches Kennwort eintragen. 
 
Das Häkchen bei Kennwort speichern kann optionale gesetzt  werden. 
Wird das Kennwort nicht gespeichert muss dieses bei jedem E-Mail-
Abruf eingegeben werden. 
 
Nachdem Sie alle Daten eingetragen haben klicken Sie rechts unten auf 
Weitere Einstellungen. 
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Schritt 6 
 
Im folgenden Fenster aktivieren Sie bitte den Punkt Der Postausgangs-
server (SMTP) erfordert Authentifizierung, anschließend wählen Sie 
Gleiche Einstellungen wie für Posteingangsserver verwenden aus. 
 
Mit einem Klick auf OK bestätigen Sie die Einstellungen und kehren zu 
dem vorherigen Fenster zurück. Hier bestätigen Sie die Eingaben über 
den Button Weiter. 
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Schritt 7 
 
Die Einrichtung des Kontos ist nun abgeschlossen. Mit einem Klick auf  
Fertig stellen beenden Sie den Kontoeinrichtungsassistent. Ihr E-Mail-
Konto ist nun in Outlook eingebunden und kann verwendet werden. 
 
Optional können Sie über Weiteres Konto hinzufügen weitere E-Mail-
Konten einbinden. Das Einbinden weiterer Adressen funktioniert wie ab 
Schritt 2 beschrieben. 
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Schritt 8 
 
Das neue Konto erscheint nun unter Datei, Informationen, Kontoein-
stellungen. Hier können bei Bedarf neue Konten hinzugefügt oder Be-
stehende bearbeitet bzw. gelöscht werden. 
 

 
 


