Einrichtung eines E-Mail Kontos mit Outlook 2010

Microsoft Outlook 2010

Bitte 6ffnen Sie Microsoft Outlook 2010. In der Meniileiste klicken Sie
unter Datei auf den Meniipunkt Informationen. Auf der rechten Seite
klicken Sie nun auf Konto hinzufiigen.

Schritt 1:

Klicken Sie auf den Meniipunkt Neu... um ein neues E-Mailkonto einzu-
binden.

-

Kontoeinstellungen >

E-Mail-Konten

Sie kdnnen ein Konto hinzufigen oder entfernen, Sie kénnen sin Konto auswahlen, um dessen Einsteliungen zu
Andern,

E-Mall |_Daten|:|ateien E R55-Feeds | SharePoint-Listen I Internetkalender | vergffentiichte Kalender | Adresshiicher |

@ Neu... PR Reparieren.., (8 Andern... &% Al Standard festisasn ) Entfernen & 8

Mame Typ

Yom ausgevnshiten Konto werden neus Machrichten an den folgenden Speicherort Ubermittelt:

COrdner wechseln: |

Schiiefen
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Schritt 2:

Hier sollte standardmaRig E-Mail-Konto ausgewahlt sein. Sollte dies
nicht der Fall sein wahlen Sie den Punkt manuell aus und klicken an-
schlielend auf Weiter.

-

Meues Konto hinzoftgen ! g§_|

Dienst auswahlen

|@ E-Mail-Konto |

yerbindung mit einem E-Mail-onto des Internetdienstanbieters (ISP oder Ihrer
Organisation herstellen,

71 Textnachrichten (SMS)

Yerbindung mit einem Mobilfunkdienst herstzlien,

1 Andere
Verbindung mit einem der folgenden Servertypen herstallen.

Fax Mail Transport

Vifeiter = ] |.-5.bbred’|en
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Schritt 3

Wadhlen Sie nun Servereinstellungen oder zusdtzliche Servertypen ma-
nuell konfigurieren.

e P.(a'rrta'ﬁ:mzu'fﬁgén .

Konto automatisch einrichten
Yerbindung mit anderen Servertypen herstellen,

i1 E-Mail-Konto

(1 Textnachrichten (5HM5S)

Iﬁ- Servereinstellungen oder zusatzliche Servertypen manuell konfigurieren I

< ZLirtick | Wieiter = | [Abbred‘uen
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Schritt 4

In folgendem Fenster wahlen Sie den Punkt Internet-E-Mail und klicken
anschlieBend auf Weiter.

Meues Kento hinzufagen

£

Dienst auswahlen

| @ Internet-E-Mail |

Yerbindung mit dem POP- oder IMAP -Server herstellen, um E-Mail-Nachrichten zu senden und zu empfangen.

") Microsoft Exchange oder kompatibler Dienst
Verbindung herstelien und auf E-Mailachrichten, den Kalender, Kontakte, Faxe und Yoicemail zugreifen,

71 Textnachrichten (SMS)
Verbindung mit einem Mobilfunkdienst herstelien.
) Andere

Yerbindung mit-einem der folgenden Servertypen herstelien.

Fax Mail Transport

< Furlick: “ Weiter = ] [.ﬁ.bbrechen
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Schritt 5

Tragen Sie nun lhren Namen und Ihre E-Mailadresse ein.
Der Kontotyp wird StandartmaRig auf POP3 belassen.

Als Posteingangsserver tragen Sie bitte mail.cw-net.de ein.
Bei Postausgangsserver wird erneut mail.cw-net.de eingetragen.

Weiterhin missen Sie unter Anmeldeinformationen lhren Benutzerna-
men (personliche Kennung) und Ihr persénliches Kennwort eintragen.

Das Hakchen bei Kennwort speichern kann optionale gesetzt werden.
Wird das Kennwort nicht gespeichert muss dieses bei jedem E-Mail-
Abruf eingegeben werden.

Nachdem Sie alle Daten eingetragen haben klicken Sie rechts unten auf
Weitere Einstellungen.

Meues Konto hinzufdgen e

Internet-E-Mail-Einstellungen
Alle Einstellungen auf dieser Seite sind ndtig, damit Thr Konto richtig funktioniert,

Benutzerinformationen Kontoeinstellungen testen
Thr Mame; Max Mustermann \Wir empfehien Thnen, das Konto nach dem Eingeben aller
Informationen in diesem Fenster zu testen, indem Sie auf die
E-Mail-Adresse: max. mustermann@ow-net.de | Schaltflache unten klicken [(Metzwerkverbindung erforderfich}.
Serverinformationen
| kontosinstellungen testen ., |
Fontotyp: PO |3
; [ Kortoeinstellungen durch Klickern auf die
POStERER SN mail, ci-net.de = '5chel|itﬁ-'.=|che L"-.'-.-%iter" testen
Postausgangsserver (SMTPR | mail. cw-net.de Heve Nachrichten iibermitteln in:
Anmeldeinformationen @ Meue Outlook-Datendatei
Benutzername! R " Morhandene Outlook-Datendatel
Kenmwart: 000000 | exsskess

|¥| Kennwort speichern

[T} anmeldung mithilfe der gesicherten Kennwortauthentifizierung
{SPA) erforderlich

| Weitere Einstellungen |

< Furiick || Weiter = ] |.-'J.bi3rechen ]
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Schritt 6

Im folgenden Fenster aktivieren Sie bitte den Punkt Der Postausgangs-
server (SMTP) erfordert Authentifizierung, anschlieBend wahlen Sie
Gleiche Einstellungen wie fiir Posteingangsserver verwenden aus.

Mit einem Klick auf OK bestatigen Sie die Einstellungen und kehren zu
dem vorherigen Fenster zuriick. Hier bestatigen Sie die Eingaben lber
den Button Weiter.

Intermet-E-Mail-Einstellungen | 3]

| Allgemein | Postausgangsserver | yerbindung | Enweitert]

[¥] Der Postausgangsserver {SMTF) erfordert Authentifizierung

@ Gleiche Einstellungen wie filr Posteingangsserver verwendsen

7 Anmelden mit

Benutzername:

™ Yor dem Senden bei Posteingangsserver anmelden

K | | Abbrechen
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Schritt 7

Die Einrichtung des Kontos ist nun abgeschlossen. Mit einem Klick auf
Fertig stellen beenden Sie den Kontoeinrichtungsassistent. lhr E-Mail-
Konto ist nun in Outlook eingebunden und kann verwendet werden.

Optional kénnen Sie Giber Weiteres Konto hinzufiigen weitere E-Mail-
Konten einbinden. Das Einbinden weiterer Adressen funktioniert wie ab
Schritt 2 beschrieben.

; i‘_&}eu&'s Kento hinzufagen EEE_

Kontoeinrichtung abgeschlossent

Sie haben alle Informationen eingegeben, die zum erfolgreichen Einrichten eines Kontos
notwendig sind.

Klicken Sie auf Fertig stellen”, um den Assistenten zu schliefen,

Vieiteres Konta hinzufigen.,. |

| = Zuriick || Fertigstellen
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Schritt 8

Das neue Konto erscheint nun unter Datei, Informationen, Kontoein-
stellungen. Hier kdnnen bei Bedarf neue Konten hinzugefiigt oder Be-
stehende bearbeitet bzw. geloscht werden.

Kentoeinstellungen [52

E-Mail-Konten

Sie kiinnen ein Kaonto hinzufigen oder entfernen. Sie kinnen en Konto auswahlen, um dessen Enstellungen zu
&ndern.,

E-Mail |Datendateien I R55-Feeds l SharePoint-Listen I Internetkalender I Verdffentlichte Kalender | Adressbiicher

gl Nt o Reparieren,., 95 Andern.., @ 4s Standard festleaen 9 Entfernen % @
Mame Typ
max.mustermann@ow-net.de POP fSMTH

Yom ausgewshiten Konto werden neus Machrichten an den folgenden Speicherort Obermittelt:

Ordner wechseln

Schiliefien
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